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REQUISITOS PARA POSESIONARSE 
DOCENTE Y DIRECTIVO DOCENTE

NOMBRE______________________________________________________________

No. CEDULA___________________________________________________________

DIRECCIÓN RESIDENCIA________________________________________________

CIUDAD ______________TEL.  FIJO_________________TEL.CELULAR__________

	· Copia Decreto y/o Resolución de nombramiento debidamente notificado 

	· Dos (2) fotocopias del documento de identidad (ampliada al 150%)

	· Formato único hoja de vida del Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio, original y copia.

	· Título y acta de grado con el cual va a ingresar a la administración.

	· Formato único hoja de vida (ley 190 de 1995)

	· Declaración juramentada de Actividad Económica Privada, Bienes y Rentas.

	· Fotocopia de Libreta Militar.

	· Certificado de Antecedentes de la Policía
· Certificado Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC-POLICIA

	· Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría.

	· Constancia de no figurar en boletín de Responsabilidades Fiscales, de la Contraloría General de la Nación.

	· Tarjeta Profesional (copia)

	· Exámenes médicos (Aptitud laboral, General, hemograma, visiometría, audiometría y carta dental).

	· Diligenciar formato de Datos Básicos del Aspirante (consta de cuatros hojas).

	· Con una copia del Decreto de nombramiento solicitar una carta en tesorería, ubicada en el tercer piso de la Gobernación y hacer apertura de cuenta de ahorros en el Banco de su preferencia, Davivienda, Bogotá, Agrario, popular o BBVA.

	· Paz y salvo de la Institución Educativa (solo para traslados).

	· Declaración juramentada de que no tiene conocimiento de procesos pendientes de carácter alimentario, no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad del orden Constitucional o legal para ocupar un empleo público, no está gozando de pensión que le impida ejercer un empleo público y no se encuentra en interdicción para el ejercicio de funciones públicas. (trámite ante notaria)

	· Estampillas (Se adquieren en la ventanilla, primer piso de la Gobernación y se liquidan con el salario a devengar.



[bookmark: _GoBack]Favor entregar los documentos en estricto orden, de acuerdo al formato preestablecido DEBIDAMENTE LEGAJADO. (folder oficio de cartón, NO colgante)
    
Este formato y los documentos requeridos los pueden bajar de la página de internet www.valledelcauca.gov.co/educación/atención al ciudadano/requisitos para posesionarse/Docente y Directivo Docente.
www.valledelcauca.gov.co/educación/atención al ciudadano/formatos para trámites y servicios/formatos para posesionarse.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS SON INDISPENSABLES PARA POSESIONARSE, ESTE FORMATO ES LA PRIMERA HOJA DE LA CARPETA
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